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Instructivo del uso del Panel
Power Bl de Etapa Productiva

En este instructivo encontraran el paso a paso para
ingresar y generar reportes en la herramienta panel
“Situacion Actual” de aprendices de formacion titulada
en Etapa Productiva, en las diferentes modalidades de
formacion SENA, dirigido a los Centros de Formacion.

Para acceder al panel, por favor siga los siguientes pasos:

1. Abra el navegador que utiliza normalmente en su
dispositivo.

2. En la barra de direcciones del navegador, escriba la
siguiente ruta web: https://sava.sena.edu.co/gfvd/index.
php/ y presione la tecla “Enter”.
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. Conocer su nivel de satisfaccién en la atencion brindada por el equipo de soporte técnico :
. " . . . I

| del LMS, es muy importante para asi generar estrategias que conduzcan al mejoramiento
< g I

. de nuestro servicio. No olvide resolver la encuesta una vez haya sido cerrado su caso. |

AS SN

se?w.. Equipo Soporte Técnico LMS
Grupo Ejecucién de Formacién Virtual
A Direccién de Formacién Profesional

oCce

@ Quées SAVA? & Inicio de sesidn
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https://sava.sena.edu.co

3. Se mostrara un formulario de inicio de sesion en la
pagina cargada. Ingrese su usuario y contrasefia en los
campos correspondientes.

3 Qué es SAVA? & Inicio de sesion

Usuario:
JROOOOGOK 2
Contrasefia:
.............. a8
™
No soy un robot
reCAPTCHA
Privacidad - Candiciones
;Olidé cantrasefia?

> 000/1:17

4. Marque la casilla que dice “No soy un robot” para
verificar la autenticacion.

& Inicio de sesion

Usuario:

X000 2

Contrasefnia:

™
\/ No soy un robot

Ny reCAPTCHA

’\ Privacidad - Condiciones

;Ovido contraseria? Iniciar
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6. En la esquina superior izquierda de la pagina, encontrara
un menu desplegable. Seleccione la opcion “Informes

5. Haga clic en el botdén “Iniciar” para continuar.

& Inicio de sesion

Usuario:

X000 2

Contrasenia:

™

reCAPTCHA

Privacidad - Condiciones

\/ Mo soy un robot

0lvidd contrasena?

Power BI”,

INFORMES POWERBI

USUARIO
REPORTAR INCIDENCIAS LMS
INFORMES POWERBI
REPORTES SOFIA

INSTRUCTOR a—

Para compartir una grabacién de una sesion en linea realizada con

A Preguntas Frecuentes

& Manual de usuario

® Salir

BigBlueButton, ingrese a la herramienta Sesion en Linea, Publicadas, clic
derecho sobre el icono de ojo para copiar la direccién que compartira.

Importante: NO comparta una grabacidn directamente del navegador

Copiar direccion de enlace E \

ﬁ@“?n:mfmﬂ www.senavirtual.edu.co o
i Como podemos ayudarle hoy ? [eXe]
ANUNCIOS(10) CENTRO DE CALIFICACIONES (9)
o & orma LMS?
anuncios? « &
enla muestran la
« & ;Por qu

mayores a 70 punt

cién o evidencia valoracian cualita
nanuncios?

o & ;Quéeselverificador de accesibilidad?
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7. En el menu de herramientas de la franja superior
izquierda busque y haga clic en el boton etiquetado como
“Etapa Productiva” y luego haga clic en el boton
“Aprendices”.

&  https//sava.sena.edu.co/gfvd/index php/informes_powerbi A a Ty m = e /b)

< C
 Inicio | Reportes - Power Bl

INFORMES POWERBI| v

M Ejecucion < Bienvenido al sistema de paneles del Grupo de Gestidn Estratégica de la Formacion

Acompafiamiento 4 En este espacio podré consultar los paneles dispuestos por el Grupo de Gestidn Estratégica de la Formacién. Por lo anterior, debe seleccionar una de las opciones dentro de las categorias disponibles del mend
lateral izquierdo.

& Ingreso < Nota: Desde el Grupo de Gestién Estratégica de la Formacién estamos comprometidos con la creacion y mejora continua de herramientas que facilitan el procesa de toma de decisiones para los procesos de

farmacién. Es por esto que, a continuacién, se presentan las siguientes novedades:
I Etapa Productiva - Médulo: Etapa productiva

o di » Este panel muestra la informacién relacionada con la etapa productiva de los aprendices de formacién titulada, en las diferentes modalidades de formacion SENA. El panel tendrd un proceso de
ELCEEE actualizacién semanal los dias martes.

@ Salir

Siguiendo estos pasos, habra ingresado exitosamente al
panel “Aprendices en Etapa Productiva”.

[ ] . . i i
PSP ot de Ackualizaciin Aprendices en Etapa Productiva Diveccibn o=
8/25/2023 Formacitn

BUSQUEDA BUSQUEDA POR ALTERNATIVA SELECCIONADA APRENDICES EN EP

MOMEBRE PROGRAMA MOMBRE REGIONAL 7122010 12/16/2025 177,664
S —
MOS MESES TRANSCURRIDOS DESDE
# DE ALTERMNATIVAS REGISTRADAS
o— 0 22,267
CODIGO | NOMBRE REGIONAL DATOS CENTRO GRUPO-FICHA  CODIGO NOMBRE PROGRAMA DURACION
REGIONAL PROGRAMA PROGRAMA -
5 REGIONAL ANTIOQUIA S 1609644 222239 CONSERVACION DE RECURSOS NATURALES 14
5 REGIONAL ANTIOQUIA 2073606 122115 GESTION ADMINISTRATIVA 24
5 REGIONAL ANTIOQUIA 2079535 733410 PRODUCCION AGROPECUARIA 14
5 REGIONAL ANTIOQUIA 2079535 733410 PRODUCCION AGROPECUARIA 14
5 REGIONAL ANTIOQUIA 2079535 733410 PRODUCCION AGROPECUARIA 14
5 REGIONAL ANTIOQUIA 2079535 733410 PRODUCCION AGROPECUARIA 14
5 REGIONAL ANTIOQUIA 2079535 733410 PRODUCCION AGROPECUARIA 14
5 REGIONAL ANTIOQUIA 2079535 733410 PRODUCCION AGROPECUARIA 14
5 REGIONAL ANTIOQUIA 2079535 733410 PRODUCCION AGROPECUARIA 14
Total

Este panel ofrece informacion detallada sobre los
aprendices en Etapa Productiva, incluyendo datos calculados
segun las fechas de inicio y fin de su ficha. Asimismo,
brinda la posibilidad de realizar una Busqueda General y
aplicar filtros adicionales para obtener informacién
personalizada.
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8. Dentro del panel, en la caja izquierda de “Busqueda”,
puede filtrar la informacién por las categorias “Nombre
Programa”, “Grupo Ficha”, “Modalidad Formacion”, “Nivel
Formacion” y “Estado Aprendiz” que despliega una lista
de opciones.

® g . . .
ET SNV o de Actualizacion AFMJlM en E_{-“Pa PTDAHI’—hVﬂ blmaﬂr’i
8/25/2023 Formacion

BUSQUEDA BUSQUEDA POR ALTERNATIVA SELECCIONADA APRENDICES EN EP
INAL 7/12/2010 12/16/2025 177,664
O 9] # APRENDICES OPTIMOS
MESES TRANSCURRIDOS DESDE
INICIO EP 27,153
0o 17 TOTAL GRUPOS-FICHAS
oO——0 22,267
GRUPO-FICHA  CODIGO NOMBRE PROGRAMA DURACION
PROGRAMA PROGRAMA (MESES|

1609644 222230 CONSERVACION DE RECURSOS NATURALES 14

5 REGIONAL ANTIOQUIA €101 - CENTRO DE LOS RECURSOS NATURALES 2073606 122115 GESTION ADMINISTRATIVA 24
RENOVABLES - LA SALADA

5 REGIONAL ANTIOQUIA TRO DE LOS RECURSOS NATURALES 2079535 733410 PRODUCCION AGROPECUARIA 14

5 REGIONAL ANTIOQUIA (TRO DE LOS RECURSOS NATURALES 2079535 733410 PRODUCCION AGROPECUARIA 14
LES . LAGALADA

] REGIONAL ANTIOQUIA TRO DE LOS RECURSOS NATURALES 2079535 733410 PRODUCCION AGROPECUARIA 14

5 REGIONAL ANTIOQUIA 9101 - CENTRO DE LOS RECURSOS NATURALES 2079535 733410 PRODUCCION AGROPECUARIA 14
RENOVABLES - LA SALADA

5 REGIONAL ANTIOQUIA TRO DE LOS RECURSOS NATURALES 2073535 733410 PRODUCCION AGROPECUARIA 1

] REGIONAL ANTIOQUIA 9101 - CENTRO DE LOS RECURSOS NATURALES 2079535 733410 PRODUCCION AGROPECUARIA 14
RENOVABLES - LA SALADA

5 REGIONAL ANTIOQUIA 101 TRO DE LOS RECURSOS NATURALES 2079535 733410 PRODUCCION AGROPECUARIA 14
RENOVAELES - LA SALADA

Total

9. Esta busqueda arroja como resultado la siguiente
informacion:

9.1 La informacion del nombre del programa en orden
alfabético.

® . . o
PSP Focin de Actnalizacin Aprendices en Etapa Productiva 'blmm&\:f
8/25/2023 — g Formacién

RICAIERA BUSQUEDA POR ALTERNATIVA SELECCIONADA APRENDICES EN EP
7412/2010 12/16/2025 177,664

- IMPRESION DIGITAL O—O -
B # APRENDICES OPTIMOS
ATENCION INTEGRAL A LA PRIMERA INFAMCIA A P MESES TRANSCURRIDOS DESDE 2 7 1 53
YMES EDUCATIVAS COMUNITARIAS PARA L. _ _ N INICIO EP L

0.0 1711 TOTAL GRUPOS-FICHAS

o—20 22,267
GRUPO FICHA  CODIGO NOMBRE PROGRAMA DURACION
PROGRAMA PROGRAMA (MESES)
ADMINISTRACKON DEL SERVICIO DE TRANSPORT 1609644 232339 COMSI |0l DE RECLRSOS MATURALES 14

AGENTE DE TRAN: ¥ TRANSPORTE .
URSOS NATURALES 2073606 122115 GESTION ADMINISTRATIVA 4
AGRICULTURA DE PRECISION

remTEEEEEEh 03 RECURSOS NATURALES 2073533 733410 | PRODUCCION AGROPECUARIA 14
AGROINDUSTRIA ALIMENTARIA S RECURSOS NATURALES 2079535 733410 PRODUCCION AGROPECUARIA 14
SALADA
FETELR LS R LOT RECURSOS NATURALES 2073535 733410 PRODUCCION AGROPECUARIA 14
AGUA JEAMIENTC! SAl
LOS RECURSOS NATURALES 2079535 733410 PRODUCCION AGROPECUARIA 14
AMIENTO DE LABORATORIOS DE ANALE
AMIENTO DE LABORATORIOS DE MICROE s 505 NATURALES 2079535 733410 PRODUCCION AGROPECUARIA 14
AMIENTO ¥ OPERACION DE MADUINARIA P._ URSOS NATURALES 2079535 733410  PRODUCCION AGROPECUARIA in
RSOS NATURALES 2079535 733410 | PRODUCCION AGROPECUARIA N

ANALISIS QUIMICO DE CARBOMNES Y MINERALES
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9.2 EL numero de ficha del programa de formacion.

Feha de Actualizacion
B/25/2023

BUSQUEDA

MOMERE PROGRAMA

Aprendices en Etapa Productiva

MO

RE REGIOMAL

DATOS CENTRO

LOS RECURSOS NATURALI
SALADA

LOS RECURSOS NATURALES
SALADA

LOS RECURSOS NATURALES

LOS RECURSOS NATURALES
SALADA

LOS RECURSOS NATURALES
SALADA
CURSOS NATURALES

LOS RECURSOS NATURALES
SALADA
LOS RECURSOS NATURALES

1609644

2073606

2079535

2079535

2079535

2079535

2079535

2079535

122115

733410

733410

TAz/2010

12/16/2025

O ——. O

MESES TRANSCURRIDOS DESDE
CIO EP

0.0 1711

Oo——O

GESTION ADMINISTRATIVA

PROD!

ON AGROPECUARIA

PRODUCCION AGROPECUARIA

PRODUCCION AGROPECUARIA

PRODUCCION AGROPECUARIA

PRODUCCION AGR!

YECUARIA

PRODUCCION AGROPECUARIA

PRODUCCION AGROPECUARIA

COMNSERVACION DE RECURSOS MATURALES

Diveccion e

Formacidn

APRENDICES EN EP

177,664

# APRENDICES OPTIMOS

27,153

TOTAL GRUPOS-FICHAS

22,267

9.3

y a Distancia

La Modalidad de Formacion:

Presencial, Virtual

Focha de Achualizaiie
BF25/2023

MTHICAIA

REGICHAL ANTIOQUIA

REGIOMAL ANTIQOUA

RECICHAL ANTIOOUIA

AL ANTIOOUIA

REGIOMAL ANTIOOUA

AL ANTIOOUIA

ﬁpfmiiuus L] E—'[’npa Productiva

BUSQUEDA
HOM REGHOM &

RSOS NATURALES

Ti3aN

POR ALTERNATIVA SELECCIONADA
2118,

TH22010 1

-

2025

MESES TRANSCURRIDOS DESDE
INICIO EP

ACKON DE

SN ADA INISTRATIVA

PRODUCDON

PRODUCICN AGROPECLIARIA

UARIA

PROCUCCION AGROPECUAZIA

PROCUCCOICN AG

PRODUCCON AGROPECUARIA

Tiveccidn ve
Formacion

APREMDICES EN EP

177,664

# APRENDICES OPTIMOS

27,153

TOTAL GRUPOS-FICHAS

22,267
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9.4 Nivel de Formacion: Técnico o Tecnodlogo.

Fudha du Achualizaién Aprendices en Blapa Produchiva Diveceibn v
8/25/2023 Fovmacion

roc tromvnia suzcoiouscs I aseouoacs o
A ; TH22010 12/16/2025 177,664
Oo—-0 # APRENDICES OPTIMOS.

MESES TRANSCURRIDOS DESDE
27.153

22,267

REGIOMAL AN

5 REGIOMAL AN 207535 8, "
25 . LA 54
5 REGIOMAL ANTIOQUIA TRO DE LOS AECURSOS NATURALES HTRE35 PRODUCCION AGROPECUARIA i
- LA SALADA

5 REGIOMAL ANTIOQUIA PRODUICCIOMN AGRLD:

UARIA "

§ REGIOMAL ANTIOGUIA 33410 PRODUICCIOM AGROPECUARIA i

i REGIOMAL ANTICQUIA

ARIA 14

9.5 Estado Aprendiz: Formacién, Condicionado o Aplazado.

Focha de Auctuslizacée &F’M‘J‘i“&' e E_{PQ_F“ PI'DAHCHVH blfwaﬂ e
B/25/2023 Fovmacion

A AL s T2
A TA22010 1216/2025 177,664

27,153

22,267

REGIONA

H REGIO™AL AN

Tidan PRODUCCION AGROPECUATIA L

H aE

UARIA u

TE3410 PRODUCTEDN ASROPECUARIA T

AR, "

" 1
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10 Al ingresar en la segunda caja de “Busqueda” del panel,
el usuario podra realizar una Busqueda General, con
opciones desplegables que brinda la posibilidad de
generar un resumen de las fichas por Nombre de
Regional, Datos de Centro, Aprendices Optimos
numeros de Alternativas Registradas.

y

Total

Fodha de Actualizaciin
8/25/2023

NAL ANTIOQUIA

IAL ANTIOQUIA

NAL ANTIOQUIA

REGIONAL ANTIOQUIA
REGIONAL ANTIOQUIA
REGIONAL

ANTIOQUIA

REGIONAL ANTIOGQUIA

REGIONAL ANTIOQUIA

Apfmdiuz,s o E-'l'apa Productiva

asauion
71272010 12/16/2025
| ——
INICIO EP
0.0 171
O
DATOS CENTRO ‘GRUPO-FICHA CODIGD NOMBRE PROGRAMA
PROGRAMA
RSOS MATURALES 1609644 222239 CONSERVACION DE RECURSOS NATURALES
RSOS NATURALES 2073608 122115 GESTION ADMINISTRATIVA
RSOS NATURALES 2079535 733410 PRODUCCION AGROPECUARIA
RSOS NATURALES 2079535 733410 PRODUCCION AGROPECUARIA
RSOS MATURALES 2079535 73340 PRODUCCION AGROPECUARIA
RSOS NATURALES 2079535 733410 PRODUCCION AGROPECUARIA
ECURSOS MATURALES 2079535 733410 PRODUCCION AGRCPECUARIA
RSOS NATURALES 2079535 733410 PRODUCCION AGROPECUARIA
RSOS NATURALES 2079535 733410 PRODUCCION AGROPECUARIA

Diveccion >
ormacién

APREMNDICES EN EP

177,664

27,153

22,267

Focha de Achualizadén

B/25/2023

12/16/2025

MESES TRANSCURRIDOS DESDE
INICID EP

POR ALTERNATIVA SELECCIONADA

177,664

o # APRENDICES OPTIMOS

27,153

22,267

() ©) () 7 @SENAcomunica




10.2 Datos del Centro: Codigo y Nombre del Centro
de Formacion.

L 3 . = o
PYSOPN Fochn e Achualizasién Apreadices en Erapa Produchiva blmm,ﬂ
B/25/2023 ) Fornar..i ot
HOME RE REGHMA THar2010 12/16/2025 1??.664
PATOIE B TR ) —— -
9517 - CEN PARA LA BIODIVERSIDAD ¥ EL TUR.. MESES TRANSCURRIDOS DESDE
— 27.153

22,267

10.3 Aprendices Optimos, muestra las siguientes opciones:

“NO”: Se muestra en la tabla los aprendices que no
cumplen con los requisitos para dar inicio a la ejecucion
de su Etapa Productiva, es decir, permite identificar los
aprendices que no tienen la Etapa Lectiva totalmente
aprobada o no se encuentran en los términos para
ejecutar su Etapa Productiva.

“SI1”: La tabla muestra los aprendices que cumplen con
los requisitos para dar inicio a la ejecucion de su Etapa
Productiva.

sus?u.q. Foaka de Actualizaiia &Prméiu& e E—{‘npa Pmed-im i T

B/25/2023 Formau’c’m
JOMBRE REGIOMA THZ2010 12M16/2025 17?.664
o -
MESES TRANSCURRIDOS DESDE
27,153
( D 22,267
HOMBRE PROGRAMA DLIRACKON
PROGRAMA

24
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10.4 Numero (#) de Alternativas Registradas: En esta opcion
se visualiza el numero de alternativas registradas por
aprendiz, de la siguiente manera:

Con una alternativa registrada: Al dar clic en esta opcion,
se despliega en color verde el reporte de aquellos
aprendices que cuentan con una sola alternativa
registrada.

Con mas de una alternativa registrada: Al dar clic en esta
opcion, se despliega en color rojo claro el reporte de
aquellos aprendices que cuentan con mas de una
alternativa registrada.

SE’\IA Facka de Ackualizacin AP?MJIM e E+“P“ Productiva Diveceibn e

B/25/2023 Fl:wmadaﬂ
BUSQUEDA
GRAMA IOMBAE REGIONAL 7/12/2010 12/16/2025 177,664

® ) -
e b= # APRENDICES OPTIMOS

MESES TRANSCURRIDOS DESDE
27153
o— 0 22,267

MONITORIA | PASANTIA.  PROYECTO e | e s e e e s e s wens | awil EJECUCION SIN REGISTRO DE FECHA ‘COM FECHA DE INICIO ¥ FIN DE
PRODUCTIVO  LABORAL = REGISTRADA REGISTRADAS DE ALTERNATIVA INICIO ¥ FAIN DE ALTERNATIVA  EJECUCION DE ALTERNATIVA A

COM MAS. DE UNA ALTERMATIVA REGISTRADA
COMN UNA ALTERMATIVA REGISTRADA

1
]
]
2
o
o
o
1

~ococoocococoooo0o0o -

a
] ]
a
] ]
a
] (]
0
0 L
0
o ]
0
o ]
]
] ]
Q
2 ]
N

] ] 1
202,290 447,088 184722

11 En la tercera franja, se encuentran las cajas de informacion,
donde se pueden realizar los siguientes filtros:

*Por alternativa Seleccionada
*Por meses transcurridos desde el inicio de la Etapa Productiva (EP)

[ ] o - R A
PSP Pt do Actuslizacitn Aprendices en Etapa Productiva Direccién v
7‘ 8/25/2023 Formacién
BUSQUEDA
MOMERE PROGRAMA NOMBERE REGIOMAL 741272010 12/16/2025 177,664
= ©
MESES TRANSCURRIDOS DESDE
00 71

22,267

REGIONAL ANTIOQUIA 9101 - CENTRO DE LOS RECURSOS NATURALES 1608644 222238 CONSERVACION DE RECURSOS NATURALES 1

RE] LA
5 REGIONAL ANTIOQUIA 2073606 122115 GESTION ADMINISTRATIVA 24
REGIONAL ANTIOQUIA 2078535 733470 PRODUCCION AGROPECUARIA 1
5 REGIONAL ANTIOQUIA 2078535 733410 PRODUCCION AGROPECUARIA 1
REGIONAL ANTIOQUIA 2078535 733410 PRODUCCION AGROPECUARIA 1
5 REGIONAL ANTIOQUIA 2073535 733410 PRODUCCION AGROPECUARIA 14

REGIONAL ANTIOQUIA

2073535 733410 BRODUCCION AGROPECUARIA 14
H REGIONAL ANTIOQUIA 2073535 733410 PRODUCCION AGROPECUARIA 14

REGIONAL ANTIOQUIA

PRODUCCION AGROPE

ECUARIA

Total

() ©) () 7 @SENAcomunica



11.1 La opcion “Por Alternativa Seleccionada” generara los
reportes de acuerdo con la Fecha de Inicio de ejecucion
de la Etapa Productiva registrada, que se puede escoger
arrastrando la barra de rango de tiempo o haciendo clic
en la opcidon de calendario, para seleccionar las fechas

que

se desean consultar. En el resultado de dicho

reporte apareceran las opciones de las alternativas:

Contrato de Aprendizaje

. Monitoria

. Pasantia

. Proyecto Productivo
. Vinculo Laboral

Sin alternativa Registrada: Registro sin datos en la

Columna de alternativas

Sin ejecucion de la Alternativa: No tiene alternativa

registrada y sin fecha registrada de ejecucion.

de

Opcidn barra horizontal

rango de tiempo para

seleccionar las fechas de busqueda.

[ J
SENA

w

5

5

Taal

ESTADO APREMDIZ

CODIGO
REGIONAL
-

s

5

Fedha de Actualizaciin APMAKQ,S e E.-[-apa Pv‘oAud‘iW\ bll’méﬂ :>E
8/25/2023 Formacion
BUSQUEDA BUSQUEDA POR ALTERNATIVA SELECCIONADA APRENDICES EN EP

NOMERE REGIONAL 7/12/2010 12/16/2025 1?7,664
oATCE O O # APRENDICES OPTIMOS
MEIEY | KANILUKRILWID LESUTE
INICIO EP 271153
RMATIVAS REGISTRADAS
TOTAL GRUPOS-FICHAS
22,267
NOMBRE REGIONAL DATOS CENTRO GRUPO-FICHA|  CODIGO NOMBRE PROGRAMA DURACION
PROGRAMA PROGRAMA (MES!
REGIONAL ANTIOQUIA NTRO DE LOS Ri RSOS NATURALE: 1609644 222239 CONSERVACION DE RECURSOS MATURALES 1
4

REGIONAL ANTIOQUIA CURSOS NATURALES 2073606 122115 GESTION ADMINISTRATIVA 24

REGIONAL ANTIOQUIA CURSOS NATURALES 2073535 733410 PRODUCCION AGROPECUARIA 1

REGIONAL ANTIOQUIA CURSOS NATURALES 2073535 733410 PRODUCCION AGROPECUARIA 1

REGIONAL ANTIOQUIA S RECURSOS NATURALES 2079535 733470 PRODUCCION AGROPECUARIA s

REGIONAL ANTIOQUIA CURSOS NATURALES 2079535 732410 PRODUCCION AGROPECUARIA 14

REGICMAL ANTIOQUIA S RECURSOS NATURALES 2079535 733410 PRODUCCION AGROPECUARIA 14

5
REGIONAL ANTIOQUIA CURSOS NATURALES 2079535 732410 PRODUCCION AGROPECUARIA 14
REGICMAL ANTIOQUIA REOS MATURALES 2079535 733410 PRODUCCION AGROPECUARIA 14
RENCVABLES - LA SALADA

() ©) () 7 @SENAcomunica



Opcidn de calendario para seleccionar las fechas de

busqueda.

B/25/2023

REGIOMAL ANTIOGUIA

§ REGIOMAL ANTIOQUIA

URS05 NATURALES

REGIONAL ANTIOGUIA

VRS05 NATURALES

REGIOMAL ANTIOGUIA
5 RECIOMAL ANTIOOUIA

REGIOMAL ANTIOUA
5 REGIOMAL ANTIOOUIA

REGIOMAL ANTIOQUIA

BUSQUEDA

Facha do Adhualizacibe AprmAim e E—'[’ﬂ.'?ﬂ, Productiva

THZr2010 13M16,/2025

I Julio 2010

o

18 19 20

25 26 27

PR OH AGROPECUASIA

PRODUCCION AGROPECUARLA

POR ALTERNATIVA SELECCIONADA

dom lun mar mié jue vie sab

Diveccibn ve
Formacion

APRENDICES EN EP

11.2 Dentro de la caja de “Meses transcurridos desde el inicio
EP”, se puede filtrar la cantidad de aprendices de
acuerdo al tiempo transcurrido desde la fecha fin de
la Etapa Lectiva de la Ficha de Formacion, teniendo en
cuenta que solo se encuentran aprendices optimos en el

rango de O a 18 meses transcurridos.

L 4
E O - Fecha de Actualizacitn
8/25/2023

BUSQUEDA

NOM

5 REGIONAL
5 REGIONAL
s REGIOMAL A URSOS MATURALES
s REGIOMNAL URSOS MATURALES
s REGIOMAL A SOS MATURALES
5 REGIONAL ANTIOQUIA URSOS NATURALES

Total

2073606

2079535

2079535

2078535

2079535

2078535

2078535

2079535

BUSQUEDA

222238

122115

733410

733410

733410

733410

733410

733410

733410

Aprendices en Etapa Productiva

Diveccibn ve

Fovmacidn

POR ALTERNATIVA SELECCIONADA APRENDICES EN EP

722010 12/16/2025

COMNSERVACION DE RECURSOS MATURALES
GESTION ADMINISTRATIVA

PRODUCCION AGROPECUARIA
PRODUCCION AGROPECUARIA
PRODUCCION AGROPECUARIA
PRODUCCION AGROPECUARIA
PRODUCCION AGROPECUARIA
PRODUCCION AGROPECUARIA

PRODUCCION AGROPECUARIA

177,664

27,153

22,267
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12 En la cuarta franja del Panel se encuentra un resumen en
forma de Cajas Informativas, con los siguientes datos:

© cantidad de Aprendices en Etapa productiva.

© Numero de Aprendices Optimos: Es decir los aprendices
que cumplen los requisitos para poder iniciar su Etapa
Productiva.
Nota: “Aprendiz Optimo” es aquel que se encuentra entre
0 a 18 meses transcurridos desde la fecha de finalizacion
de su Etapa Lectiva, con 0 RAPs no aprobados, 1 RAP por
evaluar de Etapa Productiva y en estado “Formacion”.

© Total Grupos - Fichas que se encuentran en estado
“En ejecucion” y/o “terminadas por fecha”.

LN .. i Achuaizacin Aprendices en Etapa Productiva bims“_“

7AT 8/25/2023

BUSQUEDA BUSQUEDA POR ALTERNATIVA SELECCIONADA APRENDICES EN EP
AMA NOMERE REGIOMAL 71272010 12/16/2025 1?7,664
& O # APRENDICES OPTIMOS
o MESES TRANSCURRIDOS DESDE
INICIO EP 271153
00 1711 TOTAL GRUPOS-FICHAS
[0 22,267
CODIGO | NOMBRE REGIONAL DATOS CENTRO GRUPO-FICHA  CODIGO NOMBRE PROGRAMA R
REGIONAL PROGRAMA PROGRAMA (MES
-
REGIONAL ANTIOQUIA 9101 - CENTRO DE LOS RECURSOS NATURALES 1609644 222238 COMNSERVACION DE RECURSOS MATURALES 1
5 REGIONAL ANTIOQUIA URSOS NATURALES 2073606 122115 GESTION ADMINISTRATIVA 24
REGIONAL ANTIOQUIA S RECURSOS NATURALES 2079535 733410 PRODUCCION AGROPECUARIA 1
5 REGIONAL ANTIOQUIA URSOS NATURALES 2079535 733410 PRODUCCION AGROPECUARIA i
REGIONAL ANTIOQUIA 'S RECURSOS NATURALES 2079535 733410 PRODUCCION AGROPECUARIA "
5 REGIONAL ANTIOQUIA URSOS NATURALES 2079535 733410 PRODUCCION AGROPECUARIA 14
REGICNAL ANTIOQUIA URSOS NATURALES 2079535 733410 PRODUCCION AGROPECUARIA 14
5 REGIONAL ANTIOQUIA URSOS NATURALES 2079535 733410 PRODUCCION AGROPECUARIA 14
REGICNAL ANTIOQUIA 9101 - CENTRO DE LOS RECURSOS NATURALES 2079535 733410 PRODUCCION AGROPECUARIA 14
RENCVABLES - LA SALADA
Total

() ©) () 7 @SENAcomunica



13 Las anteriores busquedas generaran un reporte con
la informacion detallada de los aprendices con datos
relevantes como: Regional, Centro de Formacion,
numero de ficha, nombre del programa, numero de
documento, alternativa, entre otros, que se generan
automaticamente en la parte inferior del panel.

L 4 A . : :
ET LTVl Fochn de Actualizacion Aprmellcm. e E—'['a\pﬁ Productiva Diveccion b
7? 8/25/2023 Fovrmacion
BUSQUEDA BUSQUEDA POR ALTERNATIVA SELECCIONADA APRENDICES EN EP
PROGRAMA NOMBRE REGIONAL 7/12/2010 12/16/2025 17?,664
i O O # APRENDICES OPTIMOS
MOS MESES TRANSCURRIDOS DESDE
INICIO EP 277153
VAS REGISTRADAS
N 171.1 TOTAL GRUPOS-FICHAS
[ — 22,267
CODIGO | NOMBRE REGIONAL DATOS CENTRO GRUPO-FICHA  CODIGO NOMBRE PROGRAMA DURACION
REGIONAL PROGRAMA PROGRAMA
a
REGIONAL ANTIOQUIA 1609644 222239 CONSERVACION DE RECURSOS NATURALES 14
5 REGIONAL ANTIOQUIA 2073606 122115 GESTION ADMINISTRATIVA S
REGIONAL ANTIOQUIA 2079535 733410 PRODUCCION AGROPECUARIA 14
5 REGIONAL ANTIOQUIA 2079535 733410 PRODUCCION AGROPECUARIA 14
REGIONAL ANTIOQUIA 2079535 733410 PRODUCCION AGROPECUARIA 14
5 REGIONAL ANTIOQUIA 2079535 732470 PRODUCCION AGROPECUARIA 4
REGIONAL ANTIOQUIA 2079535 733410 PRODUCCION AGROPECUARIA 4
5 REGIONAL ANTIOQUIA 2079535 732470 PRODUCCION AGROPECUARIA 4
REGIONAL ANTIOQUIA 9101 - CENTRO DE LOS RECURSOS NATURALES 2079535 732410 PRODUCCION AGROPECUARIA 14
_ —
Total

14 Dichos reportes se pueden exportar a un archivo en
formato Excel, el cual se descarga de la siguiente manera:

Al ubicar el cursor debajo de la caja denominada “Total
Grupos-Ficha”, se despliega un pequefio menu con el
nombre “mas opciones” y luego dar clic en los tres puntos
consecutivos.

L ] - o
PO ok de Actuslizacitn &megi% e E“!—"P“ Productiva Diveccitn =

B/25/2023 Formacion
R —— 71272010 12/16/2025 177,664

- ~ -
e = # APRENDICES OFTIMOS

MESES TRANSCURRIDOS DESDE
27,153

S TRy s opciones

O CONTRATO DE MOMITORIA PASANTIA PROYECTO  VINCLLO | SIN ALTERMATIVA # DE ALTERMATIVAS | SIN EJECUCION SIN REGISTRO DE FECHA | COM Founea wt a1 rrs
APRENDIZAJE PRODUCTIVO  LABORAL  REGISTRADA REGISTRADAS IDE ALTERNATIVA  INICIO'Y FIN DE ALTERNATIVA  EJECUCION DE ALTERNAT

() ©) () 7 @SENAcomunica



En la lista desplegable seleccione la opcion
“Exportar datos”

Fucha de Actualizacitn Diveccibn ve

&prmiiws e E—'hupa\ Productiva

B/25/2023 Formacion
A 4o A TH202010 1216/2025 177,664
Oo—FO # APRENDICES OPTIMOS
s iSTRS . 1714
z fo DE— 22,267

WVINCULD | SIN ALTERMATIVA # DE ALTERNATIVAS | SIN EJECLAOON
PRODUCTIVO  LABORAL | REGISTRADA REGISTRADAS

COMNTRATO DE  MONITORIA PASANTIA | PROVECTO
APRENDIZAJE

SIN REGISTRO DE FECHA | (COM FECHA DE INICIO © S
IDE ALTERMATIVA | INKIO ¥ FIN DE ALTERMATIVA  EJECUCION DE ALTER

P

<

Exportar gatos
Mostrar como tabls
Destacados

Oplener informacidn

il ©Oroen descendente
¢l Orden ascendente

Ordenar por

202,290

447,088 184,722

Se despliega el siguiente cuadro

clic en el boton exportar.

de texto donde se debe
seleccionar la opcion “Datos con diseio actual” y luego dar

:Qué datos quiere exportar?

Exporte sus datos en el formato que mejor se adapte a sus necesidades. 5i tiene muchos
datos, es posible que el nimero de filas que exporte sea limitado en funcion del tipo de
archivo que seleccione. Méas informacién sobre la exportacién de datos

®
=+

Datos con disefio actual

Exporte estos datos en el
mismo disefio que ve ahora,
pero sin iconos, colores u otro
formato que haya agregado.

Formato del archivo:

O

T

Datos resumidos

Exporte los datos resumidos
usados para crear su objeto
visual (por ejemplo, sumas,
promedios y medianas).

5

Datos subyacentes

W esta opcion

Cancelar

() ©) () 7 @SENAcomunica




La herramienta automaticamente genera un documento en
archivo excel, el cual se guarda en la carpeta de descargas.

. 3 ; T
EYTP N ks de Actualizaibe Apreadices wn Btapa Produchiva Diveceibn v
B/25/2023

POR ALTERNATIVA SEL DRSS Exportando datos

Puede seguir examinando informes y paneles
mientras exportamos sus datos.

MESES TRANSCURRIC

INICIO EP

g
71 TOTAL GRUPOS-FICHAS

20 ~p
tpl=

PROGRAMA

Aspectos relevantes a tener en cuenta en el analisis
del reporte:

Se mostrara la informacion de los aprendices en cdédigo
binario, “1” si se encuentra con informacion registrada y
“0” sin informacion registrada.

En caso de que se encuentren dos o mas alternativas
registradas (“1”) es importante realizar una revision vy
validacion por parte del Centro de Formacion a estos
aprendices con informacion repetida, de manera que se
efectuen las correcciones pertinentes en el Sistema de
Gestion Académica, para que solo se cuente con el registro
de la que corresponda a la situacion actual del mismo.

() ©) () 7 @SENAcomunica




Ademas, el usuario podra identificar mediante columnas en
el reporte la siguiente informacion:

1

Sin registro de fecha de inicio y fin de ejecucion de la
alternativa: Esto quiere decir que el aprendiz, no cuenta
con el registro de su fecha de ejecucion de la alternativa.

Con fecha de inicio y fin de ejecucion de su alternativa:
Aprendices con fecha registrada de su Ejecucion de la
alternativa seleccionada.

Con fecha fin de ejecucion anterior a la fecha del corte:
Aprendiz cuya fecha de ejecucion de la alternativa
registrada es anterior a la fecha de corte de la base de
datos analizada.

e Nota: El coordinador académico del Centro de
Formacion tendra que verificar si efectivamente
el aprendiz culmindé su Etapa Productiva, para asi
evaluar el Resultado de la Etapa Productiva.

Fecha inicio de ejecucion de la Etapa Productiva antes
al ultimo trimestre de la Etapa Lectiva: Aprendiz cuya
fecha de ejecucidon registrada de su alternativa es
anterior a tres meses antes de la fecha fin de su Etapa
Lectiva.

» Nota: El coordinador académico del Centro de
Formacion, tendra que validar y confirmar la
informacion del aprendiz para realizar el proceso
administrativo.

En caso de que se encuentren dos o mas fechas registradas
(“1”) es importante realizar una revision y validacion por
parte del Centro de Formacion a estos aprendices con
informacion repetida.

() ©) () 7 @SENAcomunica
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